新综合教务管理系统成绩录入说明
首先登录“长春工业大学综合教务管理系统”，该系统可由校园网主页进入，用户名和密码与原综合教务录成绩的相同。
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进入后点击“教师专区”。
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进入如下图界面
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选择对应名称，学年学期会自动对应，无需选择，然后点击“查询”，进入下图界面：
[image: image4.png](5 0TRERA
(5 02RaAEEE
(2 03BAET

[

Grs  zEem
1 01220131

REES
40812401

REET
el

[3#B

BT
40812321001

£

M RAEE EERS e
B EE FHEF




进入后便可看到，自己授课的课程，即要录入成绩的课程，用鼠标点图中红框部分，进入下图
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“成绩方式”有四种，选择课程对应的“成绩方式”；
“成绩项目”包括三部分，对应设置在总成绩的百分比，最后，百分比之和要 “100%”；
“是否启用成绩项目比例控制”：例如，平时成绩所占比例20%，如果此处点击选择启用，在录入成绩的时候，平时成绩就要按照满分100分填写，填写完成后，系统会自动计算，若此处不点击选择启用，则按满分20分填写即可，三个“成绩项目”都不会自动计算比例，
设置结束后点击保存即可开始录成绩。

如果这一门课的成绩没有全部录入完成，需要退出，点击“保存”退出即可

如下图
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当所有成绩都录入完毕以后，点击“保存”，确认没有问题后，点击“提交入库”即可。
提交入库后成绩不能再更改。
[image: image7.png]A — PRHEE

O x| & | uE
SATHEEIRGIN ; RAN ARG > DEEX S RAR

B » AT
©IRBS ¢ 40183201 WEET  EMTUTE FRSN : M R

- TR 000%

FEPS v EE wmaRm: - v

e s eps  |eess  |Fems mems [mres REEE | RAA tgmia LR
1 100108 el [ [ ] x ~ S 2013-01-0410:38 EfE—





成绩提交后可以打印
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依照所录成绩班级形式，选择打印模式即可。
若是打印提示有问题，导致无法打印，请参考下图提示设置浏览器即可
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